ALTERADO ARTIGO 38 PELA RESOLUCAO CONSUN 007/18

RESOLUGAO DO CONSELHO UNIVERSITARIO N° 015/16
(Processo FSA n°11281/16)

A Profa. Dra. Simone Jaconetti Ydi,
Pré-Reitora de Graduacao no exercicio da Reitoria do Centro Universitario da
Fundacdo Santo André, no uso de suas atribui¢cdes estatutérias e,

Considerando a necessidade de se
estabelecer um regulamento
académico.

Faz saber que o Conselho Universitario, em sua 1492 reunido realizada em
23/08/2016 aprovou a seguinte resolucao:

REGULAMENTO ACADEMICO

TITULO |
DA CONSTITUICAO E DOS SEUS OBJETIVOS

Art. 1° A presente Consolidacdo de Conceitos e Procedimentos Académicos
aplicaveis aos Cursos de Graduacdo do Centro Universitario Fundacéo
Santo André — CUFSA — tem como objetivo assegurar uma pratica
administrativa unificada, visando agilidade e transparéncia nos
procedimentos académicos.

CAPITULO |

DO PROCESSO SELETIVO, DA SUA NATUREZA E DAS SUAS
MODALIDADES

Art. 2° O Processo Seletivo tem como objetivo a selecéo e classificacdo de
candidatos a matricula no CUFSA, sendo regido por Edital préprio e



deve contemplar os procedimentos, critérios, requisitos e prazos, cuja
publicacdo ocorre apds autorizacdo do Conselho Universitario —
CONSUN.

Art. 3° O Processo Seletivo € oferecido nas seguintes modalidades:
| — Unificado Pré-datado;
Il — Unificado Agendado.

Art. 4° O Processo Seletivo Unificado Pré-datado seleciona os candidatos para
matricula inicial nos Cursos de Graduacgdo, anuais e semestrais, por
meio de prova objetiva e redacgéo, conforme edital proprio.

Art. 5° O Processo Seletivo Unificado Agendado seleciona os candidatos para
matricula inicial nos Cursos de Graduacdo, por meio de Redacao,
conforme edital proprio, para cursos semestrais ou para vagas
remanescentes dos cursos anuais e semestrais.

CAPITULO I
DAS TRANSFERENCIAS
Art. 6° A transferéncia possui duas categorias:
| —interna;
lI- externa.

Art. 7° A transferéncia interna ocorre para aluno regularmente matriculado, em
gualquer série, que queira mudar de periodo sujeito a existéncia de
vaga no curso, periodo e série;

Paragrafo Unico. Em se tratando de mudanca de curso, somente para alunos
calouros, antes do inicio do periodo letivo, condicionado a existéncia de vaga
no curso e periodo pretendido.

Art. 8° A transferéncia externa, baseada na Portaria do MEC 230/07, ocorre
para alunos de outras IES, que tenha interesse no ingresso aos cursos
oferecidos pelo CUFSA. Conforme as seguintes condi¢des:
| — A existéncia de vaga no mesmo curso da IES de origem,;

Il — Adaptar-se a matriz curricular vigente.

CAPITULO Il
DO CANDIDATO PORTADOR DE DIPLOMA

Art. 9° O candidato Portador de Diploma de Curso Superior ndo necessita
realizar Processo Seletivo e terA sua matricula deferida quando
atendidas as seguintes condicdes:
| - existir vaga na etapa e no periodo em que o candidato possa se
enquadrar,

Il - apresentar diploma devidamente registrado.



Paragrafo unico — O prazo de integralizacdo curricular para ingressante
Portador de Diploma de Curso Superior sera computado a partir do
periodo da sua admisséo.

CAPITULO IV
DA MATRICULA

Art. 10. A matricula estabelece o vinculo entre o discente e 0 CUFSA, em seus
Cursos de Graduacéo, produzindo seus efeitos até o dia anterior ao
inicio do periodo letivo subsequente (semestral ou anual) e se
apresenta nas seguintes modalidades:
| - Matricula Inicial: € a realizada em Curso definido pela opc¢éo
efetuada na inscricdo por candidato convocado em Processo Seletivo
em quaisquer de suas modalidades;

Il - Renovagcdo de matricula: € obrigatoria e de responsabilidade do
discente, em cada periodo letivo (semestral ou anual), para prosseguir
seus estudos até a concluséo do Curso.

8 1° O ato de matricula, em qualquer hipétese, implica no compromisso do
matriculado submeter-se as normas vigentes no CUFSA.

§ 2° O deferimento da matricula depende, além do que dispde o Regimento
Geral do CUFSA e demais Atos Normativos, do pagamento do valor
fixado pela Entidade Mantenedora, até a data estabelecida.

§ 3° O ndo pagamento ou pagamento ap0s a data estabelecida, se nao
autorizado, leva ao indeferimento, de oficio, da solicitacéo.

8 4° A matricula, efetuada pela Secretaria Académica da Unidade, pode ser
realizada por processo automatico e eletrénico, aperfeicoando-se pela
anuéncia tacita do discente, comprovada pelo efetivo pagamento do
valor estipulado no instrumento contratual préprio, no prazo
estabelecido.

Art. 11. A matricula inicial somente € efetivada com a apresentacdo dos
documentos exigidos pelo Edital.

Art. 12. O discente pode antecipar matricula em disciplina pertencente as
séries posteriores a sua série atual, desde que possua disponibilidade
em sua grade horaria.

Art. 13. O discente deve cursar as disciplinas de seu curriculo
preferencialmente no periodo originario de matricula, exceto as
disciplinas de séries anteriores que, no caso de conflito de horario,
podem ser cursadas em outro periodo ou turma ou curso, caso exista
vaga, devendo sempre prevalecer maior carga horaria da disciplina.

8§ 1° Para atender as demandas que possam gerar dificuldades ao
oferecimento normal das disciplinas de séries anteriores, aos alunos
reprovados apenas por nota, 0o CUFSA podera oferecé-las:
| - na modalidade a distancia, mediante sistema eletrénico de que
dispuser, obrigando-se o discente a realizar as provas de maneira
presencial.



Il — na modalidade semipresencial, realizada nas férias ou no recesso
escolar.

lll — na modalidade presencial em turma especial aos sabados ou na
pré-aula durante a semana ou em turma regular.

8§ 2° O aluno reprovado na disciplina por faltas devera cursa-la em turma
regular.

Art. 14. O discente que requerer aproveitamento de disciplina ou regularizacéo
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ou trancamento de matricula ou apresente reprovagdo em disciplina
extinta, serd enquadrado na matriz curricular do Curso de Graduacéo
vigente a época da rematricula.

15. O discente que ndo cumprir as exigéncias de AACC, AC, estagio
supervisionado, estagio profissionalizante, monografia e/ou TCC,
guando este nao foi previsto na forma de disciplina, no prazo minimo
regular do curso de graduacdo, devera matricular-se em regime de
dependéncia e serd cobrada mensalidade de acordo com norma
estabelecida pelo Conselho Diretor.

16. A matricula do discente sera recusada no caso de ndo conclusédo do
Curso de Graduacao no prazo maximo de sua integralizagéo.

17. Considera-se nula, para todos os efeitos, a matricula feita com
inobservancia de quaisquer das exigéncias, condicdes ou restricdes
constantes da legislagdo em vigor, do Regimento Geral do CUFSA, do
Regimento Interno da Unidade e de Atos da Reitoria.

18. A data da matricula é fixada pelo Calendario Académico do CUFSA,
salvo a inicial, decorrente do Processo Seletivo, com prazo fixado no
Edital especifico.

19. E considerada nula qualquer atividade académica praticada sem a
efetivacao da matricula.

Secéo |
DA MATRICULA ISOLADA

20. A matricula isolada nos Cursos de Graduacdo é a destinada a
interessados néo pertencentes ao Corpo Discente do CUFSA.

8 1° S&o condigbes para a aceita¢cdo da matricula isolada:

| - existir vaga nas disciplinas/turmas pretendidas;
Il - serem os requerentes portadores de, no minimo, Certificado de
Concluséo do Ensino Médio;

§ 2° O matriculado em regime de matricula isolada ndo pode cumprir mais de

30% (trinta por cento) da carga horéria de cada Curso de Graduacéo.



§ 3° O crédito obtido em Curso de Graduacao, mediante matricula isolada, ndo
confere grau e ndo autoriza a obtencdo de diploma, sendo expedido,
unicamente, certificado comprobatorio.

8 4° O interessado tera de observar as exigéncias estatutarias, regimentais e
regulamentares para efetivacao de sua matricula isolada.

Secao Il
DO TRANCAMENTO OU CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 21. O trancamento de matricula mantém o vinculo do discente com o
CUFSA.

Art. 22. O trancamento de matricula vigora no respectivo periodo letivo em que
for pleiteado, podendo ser renovado automaticamente, por mais 1
periodo.

Paragrafo Unico — A solicitacdo do trancamento de matricula somente podera
ser feito depois de transcorridos 60 (sessenta) dias do inicio do periodo
letivo.

Art. 23. O trancamento de matricula garante ao discente o direito a matricula
no periodo seguinte.

Art. 24. O periodo letivo em que ocorre trancamento de matricula ndo é
computado para o prazo maximo de integralizacdo do Curso.

Art. 25. Nao ha trancamento de matricula de disciplinas.

Art. 26. O cancelamento da matricula € admitido na 12 série, mediante
requerimento do interessado e implica no desligamento do discente do
CUFSA.

Paragrafo Unico — O cancelamento de matricula podera ser requerido até o
dia em que se antecede o inicio do periodo letivo, conforme Contrato
de Prestacéo de Servicos Educacionais.

Art. 27. Os requerimentos de trancamento ou de cancelamento de matricula
serdo protocolados na Secretaria Académica de cada unidade do
CUFSA. O setor encaminhara ao Coordenador de Curso para
apreciacéo, posteriormente para Direcdo da Unidade para ciéncia.

Paragrafo unico. No caso de trancamento ou cancelamento de matricula o
requerimento serd encaminhado ao Setor de Arrecadacdo, apoés
conferéncia das pendéncias na biblioteca.

Secéao Il
DA REGULARIZACAO
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28. O discente que nao efetivar sua rematricula, ou que tenha jubilado, ou
que tenha trancado a matricula por mais de dois periodos, sera
readmitido apds novo processo seletivo.

CAPITULO VI
DA INTEGRALIZACAO CURRICULAR

29. A obtengé&o do grau académico ocorre com a Integralizagdo Curricular
do Curso de Graduacéo na forma prevista pelo Projeto Pedagdgico de
Curso.

30. O prazo maximo de Integralizacdo Curricular é definido pelo dobro de
periodos letivos do curso, subtraido um periodo.

31. O discente é jubilado quando ndo concluir o Curso no prazo maximo
de integralizacao curricular.

32. O jubilado perde o vinculo académico com o CUFSA, podendo reaver
prestando novo processo seletivo.

33. A dilacdo de prazo de integralizacdo curricular podera ser concedida
aos alunos portadores de deficiéncia fisica ou de afeccbes que
importem em limitacdo da capacidade de aprendizagem. Tal dilacao
podera ser igualmente concedida em casos de forca maior,
devidamente comprovada e entregue na Secretaria Académica da
Unidade.

34. Casos excepcionais serdo decididos pelo CONSUN.

CAPITULO VII
DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

35. O aproveitamento de disciplina € permitido no CUFSA, quando obtido
em Curso de Graduacdo ou de Poés-Graduacdo em Instituicdo de
Ensino Superior — IES reconhecida.

36. N@o podera ser aceita solicitagdo de aproveitamento de disciplina
realizado:
| - em situacdo de pendéncia judicial na instituicdo em que foram
cursadas as disciplinas;
Il - em Curso de Graduagdo ndo reconhecido, exceto em hipoteses
especiais, previamente contempladas nos respectivos editais de
Processo Seletivo.

37. A anélise do pedido de aproveitamento de disciplina em Curso é da
competéncia do Coordenador de Curso.



Art. 38. O aproveitamento de disciplina s6 é deferido se a disciplina cursada
apresentar carga horaria no minimo de 80% da disciplina objeto do
pedido de dispensa e seu contedudo programatico for equivalente e
atual e o aluno tiver sido aprovado na disciplina cursada na instituicéo
de origem.

8 1° No caso de a carga horaria da disciplina cursada estiver entre 60% e 80%
da disciplina objeto, mas o contetudo for equivalente, procede-se a
complementacéo da carga horaria por meio de frequéncia comprovada
em aulas e/ou atividades consideradas de relevancia pelo professor da
disciplina.

8 2° No caso de o conteudo programatico ser atingido parcialmente, deve-se
solicitar trabalhos complementares para adequacdo de conteudo,
desde que nao ultrapasse 40% do conteudo da disciplina da matriz
curricular do curso.

§ 3° E permitido o aproveitamento compartilhado de partes de cargas horéarias
de disciplinas distintas.

Art. 39. O pedido para aproveitamento de disciplina deve ser instruido com os
seguintes documentos:
| — histdrico escolar da instituicdo de origem;
Il — ementa e plano de ensino das disciplinas a serem aproveitadas.

CAPITULO VIII
DA FREQUENCIA
Art. 40. O discente fica sujeito a obrigatoriedade da frequéncia de 75%
(setenta e cinco por cento), no minimo, das aulas, trabalhos escolares
e outras atividades de ensino de cada disciplina.

Paragrafo unico — No caso do aluno matricular-se ap0s o inicio do periodo,
sera registrada auséncia em todas as disciplinas até a data da
matricula.

Secéo |
Do Controle de Frequéncia

Art. 41. O controle de frequéncia do discente € de responsabilidade exclusiva
do professor e o respectivo registro efetuado nos momentos
determinados pelo docente em lista oficial, a partir do inicio do periodo
letivo, podendo ser efetuada por processo eletrénico.

Paradgrafo unico — Mensalmente a secretaria académica enviara aos
Coordenadores de Curso a relagdo das disciplinas que n&o tem
frequéncias registradas para providéncias.

Art. 42. Nao é permitida a anotacdo de presenca coletiva, salvo quando
expressamente autorizada pela Diretoria da Unidade.



Art. 43. O registro de frequéncia do discente ndo € passivel de alteracéo
posterior ao dia da aula.

§ 1° O discente pode solicitar impugnacédo, até o dia 15 do més seguinte do
registro de sua auséncia, de eventual equivoco de anotacdo, mediante
requerimento escrito. A decisdo acerca da corre¢cao ou néo do registro
da auséncia, cabe exclusivamente ao Coordenador do respectivo
Curso, mediante manifestacado por escrito do professor que atribuiu a
falta.

§ 2° O controle de frequéncia ndo podera ser alterado apos 60 dias do registro
de falta.

Art. 44. A frequéncia é consignada exclusivamente na turma em que 0
discente é matriculado, vedada a compensacdo ou transferéncia de
frequéncia.

Paragrafo unico — A transferéncia de frequéncia s6 podera ser realizada
guando houver transferéncia oficial de turma.

Art. 45. Os requerimentos relativos a Compensacdo de Auséncia e ao Abono
de Faltas, conforme secdes descritas neste regulamento, devem ser
protocolados na Secretaria Académica da Unidade e sao
encaminhados a Direcao da Unidade para deciséo.

Paragrafo Unico. Em caso de deferimento do pedido, a Secretaria Académica
da Unidade sera responsavel pela remessa dos exercicios domiciliares
ao endereco eletronico do discente ou por disponibilizar para retirada
com prazo de 30 dias para sua realizacao.

Secéo Il
Da Compensacéao de Auséncia em caso de Doencas ou Traumatismos

Art. 46. E possibilitado atendimento excepcional ao discente que se enquadrar
em uma das situacdes e requisitos previstos no Decreto-Lei 1.044/69,
gue garante a Compensacao de Auséncia, desde que sejam atendidos
0S seguintes requisitos:
| - protocolizacdo de requerimento dirigido a Secretaria Académica da
Unidade para inclusdo na Compensacdo de Auséncia, que sera
encaminhado & Dire¢do da Unidade;

Il - ocorréncia isolada e esporadica;

lIl - periodo de afastamento igual ou superior a 15 (quinze) dias, exceto
no caso de doenca infecto-contagiosa e ndo superior a 25% (vinte e
cinco por cento) do periodo letivo, concomitante ao impedimento;

IV - laudo médico que descreva a impossibilidade de frequéncia as
aulas, mas, a conservacdo das condicbes intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar no local de

repouso;
V - diagnostico codificado nos termos do Codigo Internacional de
Doengas — CID;

VI - assinatura e identificacdo de nome e numero da inscrigcdo
profissional do Médico.



Paradgrafo unico. Constatado pela Direcdo da Unidade que o discente
encontra-se em condicdo de saude que permita o prosseguimento dos
estudos em domicilio, cumprir-se-a o estabelecido no Art. 52.

Secéo Il
Da Compensacgéo de Auséncia em caso de Gestantes

Art. 47. E possibilitado atendimento excepcional a discente gestante,
amparada pela Lei 6.202/75, a partir do inicio do 8° (oitavo) més de
gestacdo, comprovada por Atestado Médico datado que contera:
| - o periodo de afastamento necessario contendo a data de inicio e
término, concomitante ao impedimento;

Il - data provavel do parto;

Il - laudo médico referente a impossibilidade de frequéncia as aulas;

IV - diagndstico codificado nos termos do Codigo Internacional de
Doencas — CID;

V - assinatura e identificacdo de nome e numero da inscricdo
profissional do Médico.

Secéao IV
Da Compensacéado de Auséncia em caso de Atividade Desportiva Nacional

Art. 48. E possibilitado atendimento excepcional nos termos da Lei 9.615/98,
para o discente que integrar representacdo desportiva nacional,
mediante apresentacdo de documento habil a comprovacdo de sua
participacdo em evento esportivo, propiciando-lhe a aplicacdo da
Compensacdo de Auséncia, imediatamente ap6s o seu retorno,
atendidas as seguintes condi¢des:
| - protocolizacéo de requerimento instruido com documento do Orgéo
desportivo correspondente, com antecedéncia ao evento de no minimo
15 (quinze) dias;

Il - afastamento igual ou superior a 6 (seis) dias letivos e ndo superior a
25% (vinte e cinco por cento) do periodo letivo, concomitante ao
impedimento.

Secéao Vv
Da Compensacao de Auséncia em caso de Atividade Académica de
Abrangéncia Nacional ou de Interesse Institucional

Art. 49. E possibilitado atendimento excepcional para o discente que participar
de atividade académica de abrangéncia nacional ou de interesse
institucional, mediante apresentacdo de documento habil a
comprovacdo de sua participagdo no evento, propiciando-lhe a
aplicacdo da Compensacdo de Auséncia, imediatamente ap0s o seu
retorno, atendidas as seguintes condic¢oes:
| - protocolizacédo de requerimento, com antecedéncia ao evento de no
minimo 15 (quinze) dias;
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Il - afastamento igual ou superior a 6 (seis) dias letivos e ndo superior a
25% (vinte e cinco por cento) do periodo letivo, concomitante ao
impedimento.

8 1° O Colegiado de Curso devera programar, até 15 (quinze) dias antes do
inicio do periodo letivo, o conjunto de eventos passivel de
enquadramento na Compensacdo de Auséncia e divulga-los
amplamente no inicio do ano letivo.

§ 2° Casos omissos ou excepcionais serao decididos pela Direcdo da Unidade.

Secao VI
Do Abono de Faltas

Art. 50. E admitida a aplicacdo do abono de faltas nas situaces a seguir,
contempladas por lei, mediante comprovagdo documental de que o
discente preenche o0s requisitos:
| - Discente matriculado em Orgédo de Formacdo da Reserva, que seja
obrigado a faltar em razao de exercicios ou manobras militares, bem
como ao Reservista, chamado para exercicio militar de apresentacéo
ou de cerimonia civica do Dia do Reservista, na forma da lei;

Il - Discente com representacdo na Comissao Nacional de Avaliacao
da Educacéo Superior (CONAES), quando suas reunides coincidirem
com o horario das atividades académicas, na forma da lei.

Secéao Vi
Dos Procedimentos para andlise e deferimento da Compensacéo de
Auséncia

Art. 51. Os requerimentos para as hipéteses previstas nos artigos 45 e 46
devem ser protocolizados, pelo discente ou por seu procurador, dentro
de 3 (trés) dias contados a partir do inicio do impedimento, na
Secretaria Académica da Unidade, anexando Laudo Médico
circunstanciado.

Paragrafo Unico. Casos omissos ou excepcionais serdo decididos pela
Diretoria da Unidade.

Art. 52. A vigéncia do beneficio concedido, quando requerido no prazo previsto
pelo Art. 50, retroage a data do impedimento constatado, sendo que a
protocolizacdo extemporédnea vigora a partir da data dessa
protocolizacdo do requerimento.

Art. 53. O discente assistido pela Compensacdo de Auséncia deve,
obrigatoriamente cumprir durante seu afastamento, exercicios
domiciliares, encaminhados pela Secretaria Académica da Unidade,
gue substitui de acordo com a legislagéo vigente, a auséncia as aulas,
sem prejuizo a submissdo a todas as avalia¢des intermediéria e final,
com 0s mesmos critérios adotados para sua turma, que se realizam
logo apos o0 encerramento da excecao.
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8§ 1° Os exercicios domiciliares deverdo ser entregues na Secretaria
Académica para avaliacdo no maximo 30 dias apdés o término da
Compensacdo de Auséncia. O professor da disciplina avaliara os
exercicios e caso nao estejam satisfatérios, o aluno terd mais 7 dias
para sua correcdo. No caso dos exercicios ndo serem satisfatorios, o
aluno nao tera validada sua compensacao de auséncia.

8 2° Todas avaliagbes pendentes deverdo ser realizadas até 30 dias do
término da Compensacao de Auséncia.

~ CAPITULO IX
DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 54. A avaliacdo do rendimento escolar é regulamentada pelo Regimento
Interno de cada unidade do CUFSA.

CAPITULO IX
DO DIREITO DE PETICAO

Art. 55. O direito de peticdo ao discente se fard mediante requerimento
protocolizado na Secretaria Académica da Unidade e, quando for o
caso, redistribuidos a Unidade ou 6rgdo a que esta afeta a matéria,
gue, apos avaliacdo e decisdo os devolvera a origem.

Art. 56. A reapresentacdo de pedido exige a existéncia de fato novo.

Art. 57. Os requerimentos que tratam de revisdo de provas em 22 instancia,
solicitacdes de natureza pedagdgica e observacfes atinentes ao corpo
docente devem ser protocolizados diretamente na Secretaria
Académica da Unidade.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 58. Os casos omissos sao resolvidos pela Reitoria.

Art. 59. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Santo André, 02 de setembro de 2016

Profa. Dra. Simone Jaconetti Ydi
Pro-Reitora de Graduagao no
exercicio da Reitoria



