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CONCURSO PUBLICO PARA ESTAGIARIOS CENTRO
UNIVERSITARIO FUNDAGAO SANTO ANDRE
EDITAL 025/2022

A FUNDAGAO SANTO ANDRE - FSA, localizada no Estado de S&o Paulo, no uso das atribuigbes

que lhes sao conferidas pela legislagdo vigente, torna publica a abertura do Concurso Publico

para o preenchimento de vagas de estagiarios, bem como formagao de cadastro reserva, pelo prazo

de 01 ano prorrogavel uma unica vez por igual periodo - limite este que néo se aplica as pessoas

com deficiéncia - a critério da Fundagao Santo André, nos termos da Lei 11.788 de 25/09/2008

e, ainda, em observancia aos demais requisitos previstos neste edital.

1 DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 A(s) vaga(s) destina(m)-se aos estudantes de graduagéo, conforme disposto na tabela prevista

no item 2.1.

1.2 A atividade desempenhada pelo estagiario ndo gera vinculo empregaticio de qualquer

natureza, nos termos do artigo 3° da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

1.3 O quantitativo de vaga(s), bolsa e demais beneficios, carga horaria e outros requisitos para

contratagdo estéo especificados no quadro abaixo, item 2.1.

2 QUADRO DE VAGAS

2.1. As vagas e as informagodes referentes ao estagio seguem no quadro abaixo:

Carga

anterior

Area de Inscrigéo Area de atuagédo Requisitos Horaria/ Vagas para Bolsa Total deVagas
Horario de brple auxilio
Estagio Concorréncia
Matriculados, no
ato da
P = contratacéo, a R$ 2+
Adrg'.’f'Stfaan’ partir o2o | Das8has 1.050,00 | Cadastro
lencias semestre nos 15h, com (Hum mil Reserva*
Economicas, cursos descritos| Thorade | 2% Cadasiro e
. Gestéo de Rh, na coluna almoco Reserva cinquenta
Area 1 Gestao anterior reais)
Arrecadacao financeira,
Direito,
Tecnologia,
ADS, Sistema .
de Informacéo e Matriculados,
. noato da 1 + Cadastro 1+
demais areas contratac&o, a Das 14h Reserva* RS Cadastro
relacionadas ao partir do 2° 2521h 1.050,00 Reserva*
curso de semestre nos | com 1hora (Hum mil e
Tecnologia da cursos de jantar cinquenta
Informagao descritosna reais)
coluna
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Matriculados,
no
ato da 3+
formalizagao 3+ Cadastro
do estéagio, a Cadastro Reserva
partir Reserva
do 50
semestre do
Curso de
Direito

Area 2 R$

Departamento Direito 30 horas 1.050,00

— Matriculados, ; :
Juridico o Semanais (hum mil
—_— 6 horas e

ato. da _ diarias cinquent
formalizagéo areais)

do estagio, a
partir
do 70
semestre do
Curso de
Direito,
com inscrigao
na
OAB como
estagiario de
Direito

2+ 2+
Cadastro Cadastro
Reserva Reserva

* Para esse cargo, ndo ha reserva de vaga para candidato com deficiéncia para provimento imediato, em virtude do quantitativo

oferecido, sendo mantido o cadastro de reserva.

2.2. Descrigao das atividades a serem desempenhadas:

a) Areas 1 : Elaborar e organizar arquivos, relatérios, planilhas, apresentagées e divulgagées
relativas a Coordenagao de Dados Institucionais; Apoiar as agdes do projeto de adequacéo da
FSA a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais; Apoiar as agbes da Comissido Propria de
Avaliagdo, a qual integra a Coordenacao de Dados Institucionais; Apoiar a realizagdo de pesquisas
e consultas na Internet e em areas da Fundagdo Santo André para execugdo das atividades da
Coordenacado de Dados Institucionais. Atuar sob a orientagdo dos profissionais do setor e a
supervisao de chefia do setor, realizando tarefas internas e externas do Departamento, com o
objetivo de desenvolver competéncias proprias da atividade profissional, executar servigos de
digitacdo, correspondéncia, protocolo, registro, arquivo e escaneamento de documentos, e

atividades que se fizerem necessarias, compativeis com a condi¢gdo académica.

b) Areas 2 e 3: Atuar sob a orientagdo dos profissionais do setor e a supervisdo de chefia do
setor, realizando tarefas internas e externas do Departamento, com o objetivo de desenvolver
competéncias proprias da atividade profissional, executar servigos de digitagdo, correspondéncia,
protocolo, registro, arquivo e escaneamento de documentos, efetuar pesquisa de doutrina e
jurisprudéncia, ir ao forum e 6rgéos publicos para acompanhamento de processos e atividades que

se fizerem necessarias, compativeis com a condicdo académica.
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3 DAINSCRICAO

3.1. As inscricdes deverédo ser efetuadas através do seguinte link
https://docs.google.com/forms/d/1EWnGclLo-7aMajp63jfFzdu_GsrFpzCtenT3Yk2XqgimA/ de 17

3.1.1 O candidato devera optar somente por uma das areas previstas no item 2.1.

3.2. Nao havera taxa de inscricao para o presente certame.

4 DOS REQUISITOS EXIGIDOS PARA AINSCRIGAO

4.1. Para se inscrever, o candidato devera preencher os seguintes requisitos:
a) Estar regularmente matriculado e frequentando curso de graduacdo no ano letivo/2023,

conforme quadro do item 2.1;

b) O horario do estagio ndo podera coincidir com o de seu curso.

5 DA SELEGAO

5.1. A selegao sera feita em duas etapas, sendo: 1) prova objetiva - e 2) redacédo - ambas de
carater classificatorio.

5.1.1. A prova objetiva constara de 20 questdes de multipla escolha.

5.1.2. Cada uma das questbes da prova objetiva equivalera a 01 (um) ponto, totalizando 20
(vinte pontos)

5.1.21. Aredacao sera atribuida nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) pontos.

5.1.2.3.0s candidatos que obtiverem nota igual a zero em quaisquer das etapas serao

desclassificados.

5.1.2.3.4.0s candidatos que obtiverem notas inferiores a 10,00 pontos, na prova objetiva,

estardodesclassificados.

5.1.2.3.4.5. Os candidatos que obtiverem notas inferiores a 5,00 pontos, na redagao, estardo
desclassificados.

5.1.2.3.4.6.0 conteudo programatico das provas estdo no Anexo | deste Edital.

5.2. A prova, para as 2 areas, sera aplicada das 09h00 as 12h00 do dia 07 de dezembro de
2022, portanto, tera a duracao improrrogavel de 3h00 (quatro horas). Q uso de mascara sera
facuitativo.

52.1. Todos os candidatos deverdao comparecer ao local de prova com 30 (trinta) minutos de

antecedéncia, portando documento de identificagdo com foto.
5.2.2. A relagdo dos candidatos inscritos e o local onde serdo realizadas as provas serao
publicados no portal eletrébnico da Fundagdo Santo André - fsa.br/concursos no dia 06 de

dezembro de 2022,

5.3. Nao sera permitida a consulta a qualquer material durante a(s) prova(s), sob pena de exclusao
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sumaria do candidato.

5.4. A divulgacao da prova objetiva com o respectivo gabarito serdo publicados no dia 08 de
dezembro 2022

5.5. A classificagdo preliminar sera divulgada no portal eletrénico da Fundacdo Santo André -
fsa.br/concursos no dia 13 de dezembro de 2022,

5.6. Os candidatos poderao interpor recurso contra o resultado preliminar da prova objetiva até as

15 horas do dia 14 de dezembro de 2022,
5.6.1 O recurso devera ser interposto pessoalmente na Fundagao Santo André ou por meio do

endereco eletrénico concursos@fsa.br, perante o departamento de Concursos, de modo

fundamentado.
5.7. A nota final sera a obtida com a somatdria da prova objetiva e da redagéo, observado o
disposto no item 5 deste edital.
5.8. Serédo adotados os seguintes critérios para desempate:
1°) Idade, em favor do mais idoso, nos termos do Estatuto do Idoso - Lei 10.741/2003

2°) Situagao académica, em favor do candidato que cursa semestre / ano mais avangado.
5.9. O resultado dos recursos interpostos e a classificagcao final do certame serao divulgados no
dia 20 de dezembro de 2022 no portal eletrénico da Fundacado Santo André - fsa.br/concursos.

6 BOLSADE ESTAGIO

6.1. O estagiario recebera bolsa mensal de R$ 1.050,00 (hum mil e cinquenta reais).

7 CONVOCAGAO E ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

7.1. Os candidatos habilitados além das vagas ja abertas neste edital comporao cadastro reserva
e somente serdao convocados se forem abertas novas vagas, caso em que serdo convocados na
rigorosa ordem de classificagao.

7.2. Nao havendo inscrigdes de pessoas com deficiéncia, a vaga destinada ao estagiario portador de
deficiéncia podera sera preenchida por candidato selecionado para a vaga de ampla concorréncia

e obedecendo a ordem de classificagao.

7.3. O candidato ndo podera iniciar o estagio se, no momento da convocacgao restarem 6 (seis)

meses ou menos para a data de colagao de grau.

7.4. A formalizagdo da concesséo de estagio efetivar-se-a mediante Termo de Compromisso de
Estagio, a ser firmado entre a Fundagdo Santo André e o candidato convocado, sendo
imprescindivel a interveniéncia das respectivas instituicbes de ensino.

7.5. Nao podera ocupar a vaga o candidato que:

a) Houver concluido o curso universitario em que se pretende o estagio;
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b) Estiver com a matricula universitaria trancada;

c) Firmar declaragéao falsa no curso do processo de sele¢cdo ou de admissao;
d) Nao se apresentar, sem justificativa plausivel, no prazo previsto no edital de convocacao;
e) Recusar-se a iniciar o estagio na data e/ou nas condigbes estipuladas;
f) N&o comprovar documentalmente os requisitos de escolaridade exigidos neste Edital.
7.6. Os candidatos convocados a assinatura do Termo de Compromisso, a partir da rigorosa ordem
de classificagao obtida deverdo comparecer no Departamento de Recursos Humanos da
Fundacao Santo André para preencher Ficha Cadastral, apresentar documentos a serem
solicitados
7.7. O ndo comparecimento do candidato importara desisténcia. Neste caso, sera convocado o
segundo classificado, se houver, e assim sucessivamente até ocorrer o preenchimento da vaga.
7.7. O candidato convocado, que assinar o Termo de Compromisso de Estagio, obriga-se a manter
o sigilo e a confidencialidade das informagbes que tiver acesso no desenvolvimento de suas
atividades junto a Fundacéo Santo André.
7.8. Ao candidato menor de 18 anos ¢é proibido o trabalho noturno, conforme previsto no artigo 14
da Lei n® 11.788/2008.
7.9. Documentos a serem apresentados na ocasido da convocagao:

e CTPS — Carteira Profissional;

e C.V—_Curriculum Vitae;

e 01 (uma) foto 3x4;

e C.P.F (xerox);

e Titulo de Eleitor (xerox);

e Laudo Médico (original) para os candidatos portadores de deficiéncia;
e Declaracdo de Regularidade de matricula;

e Carteira de Identidade (xerox);

e Certificado de Reservista (xerox);

e Certiddo de Casamento (xerox);

e Comprovante de residéncia (xerox);

e Outros documentos exigidos nos requisitos da vaga.

7.10. O estagio podera cessar caso haja reprovacgéo escolar, ficando a critério do supervisor a
cessacao ou nao, levando-se em consideragcdao o desempenho académico e profissional do

estagiario, bem como as circunstancias que o levaram a reprovagao.

8 PRIVACIDADE E PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

8.1. O candidato declara que tem ciéncia e anui com as disposi¢des da Politica de Privacidade da
Fundacao Santo André, disponibilizada no sitio eletrénico oficial da Instituicdo ou pessoalmente
em sua area de Recursos Humanos.

8.2. O candidato consente e autoriza o tratamento dos seus dados pessoais (sensiveis ou ndo)
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nos termos da Lei n® 13.709/18 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), informados na ficha

de inscricdo e/ou nos demais documentos ou requerimentos relativos ao presente Edital e seu

€scopo.

9 DISPOSIGOES FINAIS

9.1. AInscricdo implicara conhecimento das presentes normas, bem como aceitagdo de todas as
condigbes estabelecidas neste Edital.

9.2. Para os casos que apresentarem informagdes, eventualmente inveridicas, ainda que
verificadas posteriormente, sera automaticamente cancelado o processo, por meio da anulagao
justificada da inscrigao.

9.3. O presente concurso publico tera validade de um ano, contado a partir da data a
homologacao, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da Presidéncia da Fundagéo
Santo André.

9.4. Em casos de desisténcia do curso, conclusdo, mudanga ou trancamento de matricula do
estagiario, automaticamente, ocorrera o cancelamento do contrato.

9.5. O contrato de estagio podera ser interrompido ou rescindido por qualquer uma das partes a
qualquer tempo, mediante simples comunicagao por escrito.

9.6. E competente para dirimir quaisquer duvidas acerca do presente concurso publico a
Presidéncia da Fundacao Santo André, através de simples peticdo fundamentada.

9.7. Para as vagas reservadas a candidatos inscritos na OAB, a Fundacdo Santo André arcara
com a anuidade, a partir da data de contratagédo do estagiario, desde que o valor seja parcelado
no limite maximo de prestagdes disponibilizadas pela OAB..

9.7.1. Cancelada ou suspensa a inscrigdo do estagiario no Conselho de Classe profissional ou
na hipétese de desligamento do estagiario da Fundagao Santo André, o pagamento da inscricao
sera imediatamente cessado.

9.8.0 pagamento da inscricao no Conselho de Classe profissional ndo afetara a bolsa de estagio

prevista e paga ao estagiario.

Santo André, 17 de novembro de 2022.

Prof. Dr. Rodrigo Cutri
Presidente da Fundacao Santo André
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ANEXO |

Conteudo Programatico

Prova Objetiva:

Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais - LGPD (inteiro teor)

Microsoft Word: estrutura basica dos documentos; edigdo e formatagédo de textos;
cabecalhos e rodapés; paragrafos; fontes; colunas; marcadores simbodlicos e
numeéricos; tabelas; impressao; ferramenta pincel; controle de quebras enumeragéao de
paginas; legendas; indices; inser¢do de objetos; campos predefinidos; caixas de texto;
elaboragdo, edigdo e exclusdo de links; geracdo de arquivos em formato PDF.
Microsoft Excel: Estrutura basica das planilhas; conceitos de células; linhas;
colunas; pastas; elaboragdo de tabelas; uso de férmulas; ferramenta pincel;
fungbes; impressao; insercdo de objetos; elaboragdo e edicdo de graficos;
interpretacado e anélise comparativa de graficos; controle de quebras e numeracgéao
de paginas; obtencdo de dados externos; classificagdo de dados; elaboragéo,
edicdo e exclusdo de links; geragcado de arquivos em formato PDF.

Microsoft PowerPoint: Estrutura basica das apresentagdes; criagdo, edicdo e

formatacdo de apresentacbes e textos; insercdo de figuras; elaboragcdo e
formatagdo de slides mestres; cabegalhos e rodapés; insercdo e formatagao de
objetos; ferramenta pincel; animacao de slides e objetos; numeragao de paginas;

elaboracéo, edigdo e exclusdo de links; geracao de arquivos em formato PDF.

Prova de producéao de texto: (Redacao
Lei n°® 13.709/2018 - Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais - LGPD.

Conteudo Programatico

Area 02

Prova Objetiva:
Nocées de Direito Constitucional (Art. 1° ao 41 e 92 ao 135 da Constituicdo federal)
Nocdes de Direito Administrativo (Administracdo Publica,Regime Juridica

Administrativo, Atos Administrativo e Contratos Administrativos);

Nocbes de Direito do Trabalho (Consolidagdo das Leis do Trabalho).Nogdes
de Direito Processual do Trabalho (Consolidagcéo das Leis do Trabalho); Noc¢des de
Direito Civil (Parte Geral — Pessoas, Bens, Fatos Juridicos e Parte Especial

— Obrigacgdes);

Noc¢des de Direito Processual Civil (parte Geral — Fungao Jurisprudencial, Sujeitos do
Processo, Atos Processuais e Formagao, Suspensao e Extingdo do Processo, Parte
Especial — Cumprimento de Sentenca, A¢do Monitéria, Processo de Execucéo e

Recursos e Lei n° 9.099/95) e Nogdes de Direito do Consumidor.

A importancia dos direitos fundamentais no Estado Democratico de Direito
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ANEXO/I

Cronograma Previsto

Datas Previstas

Inicio das inscrigbes 17/11/2022
Término das inscrigcdes 06/12/2022
Convocacgao para a prova 07/12/2022
Aplicagdo da prova 08/12/2022
Publicacao da prova e do Gabarito 08/12/2022
Classificagao Preliminar 13/12/2022
Interposigdo de Recurso contra a classificagdo preliminar e gabarito 1;2 2/5 21052r12
Resposta aos recursos e publicagao do resultado final 20/12/2022




