FISIA

CENTRO UNIVERSITARIO

F undac;ao Santo André

EDITAL 014/2024 — Secretario Executivo

TABELA DE PONTUACAO DA PROVA PRATICA

Critérios de Avaliacao Pon'tu.agao
Maxima
Dominio no conhecimento de formatar um documento 1
no Word, empregando recursos de formatacdo de 5
paragrafo, fonte, tamanho e cor
Dominio no conhecimento dos recursos na guia Inserir 20
em um documento Word
Utilizagcdo dos recursos adequados para citagdo e 5
referéncia bibliografica no Word
Dominio no conhecimento da utilizacdo de mala direta 10
no Word
Utilizagcdo dos recursos adequados para revisdo de 5
texto em um documento Word
Dominio no conhecimento dos recursos na guia Layout 20
em um documento Word
Utilizacdo dos recursos adequados para copia absoluta 5
e relativa de células em uma planilha no Excel
Dominio no conhecimento para escrever uma funcao de 5
pesquisa em uma planilha no Excel
Utilizacdo dos recursos adequados para formatacéo
condicional e alinhamento de células em uma planilha S
no Excel / Filtros
Utilizacdo dos recursos adequados para criar uma 5
tabela dindmica em uma planilha no Excel /
Classificacdo de Dados
Utilizac@o dos recursos adequados para criagdo de um 5
grafico em uma planilha no Excel
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